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苏州大学艺术学院

苏艺〔2023〕13号

关于印发《苏州大学艺术学院合同管理暂行办
法》的通知

各系、室、中心：

《苏州大学艺术学院合同管理暂行办法》业经学院党政联席

会议审议通过，现印发你们，请遵照执行。

特此通知。

苏州大学艺术学院

2023 年 9 月 27 日
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苏州大学艺术学院合同管理暂行办法

第一条 为规范学院合同管理，维护学院合法权益，根据《中

华人民共和国合同法》等有关法律法规及《苏州大学合同管理暂

行办法》，结合学院实际，制定本办法。

第二条 本办法所称合同是指苏州大学艺术学院名义在开展

教学、科研及其他活动时，与自然人、法人或其他组织之间为明

确双方的权利义务关系所订立的书面协议。

第三条 本办法适用于学校各系、室、中心等以“苏州大学

艺术学院”名义与自然人、法人或其他组织订立合同。法律法规、

学校规章制度对有关合同的审批权限、流程、订立有特别规定的，

从其规定。

第四条 学院合同管理实行统一授权、归口管理、分级审批、

分工负责的工作机制。未经学院审批，学院各系、室、中心及个

人不得以学院名义对外签订合同。

第五条 合同联系人需按照合同审批流程（见附件）完成合

同备案手续。

第六条 合同按履行审批手续后，分管领导或学院授权代表

可以学院名义对外签订合同。

第七条 分管领导或学院授权代表签订后的合同，按照学院

印章管理使用规定用印。

第八条 在合同履行过程中发现有显失公平、条款有误、欺
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诈或与对方发生纠纷等情形，或因政策调整、市场变化等客观因

素，已经或可能导致学院利益受损的，合同联系人应当与对方及

时协商、妥善处理，并向学院及时报告，同时采取必要措施防止

损失扩大，收集、保全有关证据。

第九条 处理因合同履行产生的纠纷，合同联系人应须及时

向分管领导进行汇报，并积极协商，提供相应的解决方案；对纠

纷无法通过协商达成解决方案的，应当根据合同约定选择仲裁或

诉讼方式解决。

第十条 合同的变更、续约和解除，应当依据法定或约定的

期限、方式进行。合同变更、续约的，应当重新审批，以书面的

形式确认。合同解除的，合同联系人及时向分管领导报告。

第十一条 合同管理相关责任人应当加强合同信息安全保密

工作，未经批准，任何人不得泄露合同订立与履行过程中涉及的

国家机密、工作秘密或商业秘密。

第十二条 合同签订后 15 日内，合同联系人需将各方签字

盖章的合同正本提交至综合办公室备案。

第十三条 本办法自发布之日起施行，未尽事宜按照《苏州

大学合同管理办法》苏大〔2018〕2 号执行。
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附件：

苏州大学艺术学院综合办公室 2023年9月27日印发


